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ACTA No. 6 PRESELECCION CAPE

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Comité de Verificacién para la contratacidn de Instructores 2025

CIUDAD Y FECHA: Popayan — Cauca HORA INICIO: HORA FIN:
28/01/2025 08:00 AM 09:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Comercio y | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Servicios Regional Cauca — Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisar las hojas de vida registradas en el Banco de Instructores, segun las vacantes definidas por la Coordinacién
Académica de Programas Especiales.
2. Definir la preseleccién de los aspirantes de acuerdo con las necesidades definidas por la Coordinacién Académica
de Programas Especiales

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la preseleccién y escogencia de inscritos teniendo en cuenta las hojas de vida registradas en el Banco de
Instructores, por parte de los centros de formacién de acuerdo con los lineamientos de la circular No 3-2024-000278 del
27 de noviembre de 2024 y las funciones del comité de verificacidon segun lo estipulado en la circular No. 3-2023-000212
del 3 de noviembre de 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

La circular No 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 establece las directrices y lineamientos generales para el
proceso de contratacidn de servicios personales en el SENA para la vigencia 2025 (articulo 32 — numeral 3 de la ley 80 de
1993): “Que la contratacion de servicios personales en el SENA para la vigencia 2025 se debe realizar con plena observancia
de las normas legales y reglamentarias vigentes que rigen el tema, asi como las de austeridad del gasto publico,
garantizando la aplicacién de los principios de contratacidn (como transparencia, economia y responsabilidad establecidos
en los articulos 23 y siguientes de la ley 80 de 1993), el principio de la gestidn fiscal eficiente, y los que orientan la funcion
administrativa (como los de planeacidn, igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, que
establece el articulo 209 de la Constitucidn Politica), la satisfaccion de interés general, el cumplimiento de los fines
estatales, y aplicando las directrices y procedimientos de esta circular antes mencionada.”

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta el articulo 9 — numeral 17 del Decreto 249 de 2004, el articulo 22- numeral
14 del mismo Decreto (modificado por el articulo 4 del Decreto 2520 de 2013), y la resoluciéon No. 1979 de 2012, la
contratacién de instructores se debe realizar utilizando el Banco de Instructores que se gestiona a través de la aplicacién
web de la Agencia Publica de Empleo — APE.

Por otro lado, cada Centro de Formacidén debe integrar para la contratacion de instructores 2025 un “Comité de
Verificacidon”, conformado por:
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e Elsubdirector de Centro o su representante.
e Un (1) Coordinador Académico del Centro de Formacion.
e Un (1) instructor de planta del Centro de Formacion.

- Para verificar la idoneidad de los (as) inscritos (as) a programas de la estrategia CampeSENA, se resta el Instructor de
planta e ingresa un profesional responsable de la implementacién de la estrategia CampeSENA, designado por el Comité
Articulador Regional de CampeSENA.

- Para verificar la idoneidad de los inscritos (as) a programas de la estrategia Economia Popular, se resta el instructor de
planta e ingresa un integrante profesional con funciones de la Escuela Nacional de Instructores — ENI

En cada Centro de Formacion los representantes de los Aprendices podran escoger a uno (1) de ellos, para que haga
veeduria al proceso de contratacién de instructores.

En los casos que se considere necesario, la Direccién General podra designar un representante para acompafiar el proceso
en el (los) Centro(s) de Formacién que se estime(n) pertinente(s), el cual actuara con voz y sin voto.

El Comité de Verificacion ejecutara las funciones sefialadas en la Circular No. 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023,
y lo referente al proceso de “preseleccion” en el que manifiesta que el comité revisara las necesidades de contratacion
para el Centro con los respectivos candidatos que cuenta con el estado de “CUMPLE” y escogeran a la(s) personas(s) a
contratar aplicando criterio(s) objetivo(s). Como también tendra en cuenta las directrices y lineamientos para el proceso
de contratacién de servicios personales estipulado en la circular 3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024.

Por lo anterior, el dia miércoles 15 de enero del 2025 se relnen los integrantes del Comité de Verificacién del Centro de
Comercio y Servicios: Instructor Centro de Formacion, Coordinaciones Académicas y representante de la Subdireccién del
Centro de Formacion, sefior Henry Armando Morales Fernandez Subdirector encargado del Centro de Comercio y Servicios
del SENA Regional Cauca, para realizar la escogencia entre los aspirantes que cumplan el perfil para cada necesidad.

Videoconferencia. Orientaciones Banco de Instructores 2025

Banco_de_Instructores_2025.pdf 1/3 - 110% + (R

R < s
Inscripcion de instructores : (b

No se realizara convocatoria nacional 2024 para la seleccién de
instructores a contratar en el 2025.

La informacién de los instructores que se encuentren con estado
“CONTRATADO” en la plataforma del banco de instructores en el
2024, migraran al Banco de instructores de 2025. Esto quiere
decir que no se requiere una nueva inscripcion.
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Atendiendo la circular No. 3-2024-000278 del 27 de noviembre del 2024, que dispone: “la contratacidn de los Instructores
en el 2025 se realizard aplicando el procedimiento y los demds lineamientos indicados en esa circular y como se ha venido
trabajando en el 2024 bajo el esquema de publicacién de perfiles a necesidad de los Centros de Formaciéon Profesional
dado que el Banco esta abierto de forma permanente. Teniendo en cuenta lo anterior, no se realizara convocatoria nacional
en diciembre del 2024”. Esto se ratifica en el instructivo Banco de Instructores 2025 y las orientaciones de las video
conferencias con relacidn a este tema, por lo tanto, se procede a utilizar el Banco de Instructores Vigente que tiene como
insumo la migracion de los profesionales con estado “contratado” del Banco de Instructores de la anterior vigencia.

A continuacion, la Coordinacién Académica de Programas Especiales informa las necesidades de contratacién que tiene
para el calendario académico de la vigencia 2025, que espera contar a partir del mes de febrero del 2025:

En el programa de CampeSENA

NECESIDAD No. CONTRATOS
GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS 2
ESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES 2
En el programa de Complementaria
NECESIDAD No. CONTRATOS
COMIDAS RAPIDAS 1

Se procedid a buscar dentro del Banco de Instructores Vigente, aspirantes que cumplan el perfil requerido establecido en
la presente acta en cada una de las necesidades asociadas a la Coordinacién Académica de Programas Especiales (en el
sitio web https://ape.sena.edu.co/spe-web/spe/empresa/dashboard).

Programa de CampeSENA

En la convocatoria: No. 27068 - GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS, se requiere dos (2) profesionales y de acuerdo
con el acta de verificacién de perfil No. CAPE-1, se realiza la preseleccion de los siguientes aspirantes:

DOCUMENTO NOMBRE Y APELLIDOS
ASPIRANTE ASPIRANTE

CC-1061722144 JORGE ARMANDO GUAMPE ELVIRA

CC - 10696987 RONALD DAVID IBARRA MARTINEZ
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Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: GESTION DE PROYECTOS COMUNITARICS

D Tipo y nimero Observacion Municipio de Centro que asigné Historico de
Aspiracibn documento Nombre Estado Cambiar Estado asignacion de estado Datos de contacto Departamento  residencia estado actual Estados
145007 ©C - TB314870 LUIS CARLOS | contratado | ﬁ CONTRATATO CAPE ukasb282000@yahoo.es 3176075618 Cauca El Tambo Centro de Comercio ¥ | e |
SALAZAR BOLARIOS 3226003445 Servicios - Regional Estados
Cauca
148754 ©C - 10203223 PABLO ANTONIO | cantratado | ﬁ CONTRATATO CAPE pn.chacon@gmail.com 3022867006  Cauca Popaydn Centra de Comercio y [ e |
CHACON MUFIOZ 3205245054 Servicios - Regional Estados
Cauca
250894 OC- 1081722144 JORGE ARMANDO En Procsss da proseiscoidn jorgeguampi@hctmail.com Cauca Papayan Centra de Comercio y S ieoaode |
GUAMPE ELVIRA 3207267510 2165355608 Senicios - Regional e
Cauca
232024 CC - 10808287 ROMALD DAVID En Procsss da proseiscoidn barrs5120@gmail.com 3156162676 Cauca Popayin Centra de Comercio y S ieoaode |
BARRA MARTINEZ Servicios - Regional Estados
Cauca

En la convocatoria: No. 35990 - ESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES, se requiere dos (2) profesionales
y de acuerdo con el acta de verificacion de perfil No. CAPE-8, se realiza la preseleccién de los siguientes aspirantes:

DOCUMENTO NOMBRE Y APELLIDOS
ASPIRANTE ASPIRANTE

CC - 34560740 AURA MAGNOLIA GONZALEZ MEDINA

CC -25289790 SIXTA MAYELI LOPEZ MERA

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES

D Tipo y nimero Observacién Municipic de Centro que asignd Historico de
Aspiracién documento Nombre Estado Cambiar Estado asignacién de estado Datos de contacto Departamento  residencia estado actual Estados
250480 CC - 1024272811 JOHANA ELIZABETH [ st cumpis | BET=YH  CUMPLE ActaNo.CAPE-  joeiizab24@gmail.com Cauca Papayan Ceniro de Comercio y " Ieiicode
HURTADC NIEVAS e s 3158874520 3157056218 Seruicios - Regional Caucs ey
Inscrito
260804 T - 24560740 MAGMOLIA GONZALEZ maryyi@hotmail. com 3178060635  Cauca Popaydn Centro de Comercio y C mrroz
MEDINA Servisios - Regional Caucs e
262235 ©C - 25250780 SIXTA MAYELI LOPEZ mayelilopez2012@gmail com Caquets Florencia Centra de Comercia y " Hisioicode |
MERA 3233230071 Servicios - Regional Caucs Ectados
Mostranda registros de! 1 21 3 de un total o= 3 registros Antesior III Siguiente

Programa de Complementaria Regular

En la necesidad de COMIDAS RAPIDAS en la que se requiere un (1) profesional realiza la consulta de la convocatoria No.
23495 que se evidencia en la Figura 1:
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Instructores asociados al centro de formacién para el perfil: COMIDAS RAPIDAS

Excel Buscar:

D Tipo y ndmero Cambiar
Aspiracion documento Nombre Estado

Datos de contacto Estados

e estado

172245 CC - 34556057

Mostranda registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Figura 1. Convocatoria No. 23495

Los integrantes del comité reunidos conocedores de la anterior informacién y constatando los soportes en las hojas de vida
de cada uno de los profesionales ademas de la vinculacién en la anterior vigencia, por formacién y experiencia, se realiza la
preseleccion del siguiente aspirante:

DOCUMENTO NOMBRE Y APELLIDOS
ASPIRANTE ASPIRANTE INFORMACION SECOP VIGENCIA 2024
CcC-
34556057 ROSIRIS SOFIA LIZCANO MORALES No. CONTRATO 5889116

CONCLUSIONES

El Comité de Verificacién para la contratacién de Instructores 2025 realiza la preseleccién de los candidatos que cumplen
los requisitos del perfil de las siguientes necesidades de la Coordinaciéon Académica de Programas Especiales, y con la firma
y remisién de esta acta indica la iniciacién del proceso contractual:

Necesidad Preseleccion

JORGE ARMANDO GUAMPE ELVIRA
CC-1061722144

GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS
RONALD DAVID IBARRA MARTINEZ
CC - 10696987

AURA MAGNOLIA GONZALEZ MEDINA
CC-34560740

ESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES
SIXTA MAYELI LOPEZ MERA

CC- 25289790

ROSIRIS SOFIA LIZCANO MORALES
CC- 34556057

COMIDAS RAPIDAS

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
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Registrar el estado de
preseleccionado a los
aspirantes definidos en el | Enero de 2025
acta en el aplicativo Banco

Comité de
Verificacion

de Instructores.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
EMPRESA (SI/NO)
Subdireccién
HENRY ARMANDO Centro de Firmado digitalmente
MORALES C . por HENRY ARMANDO
) omercio
FERNANDEZ ey MORALES FERNANDEZ
Servicios

Coordinacion

ANAALEXANDRA |
cagemica de
RODRIGUEZ Si Fk_lemnd{\t/s? L
Programas
VARGAS ,
Especiales

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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